Guatemala 30 de julio de 2021

Licenciado: Francisco José Quezada Jurado
Administrador General

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su despacho

Estimado licenciado Quezada:

De lamanera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Profesionales
individuales en General No 029-159-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial No. 667-2021,
correspondientes al mes de julio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura Serie: 10CF3E9E Nimero de DTE: 2978041410

ACTIVIDADES REALIZADAS:

®* Revision de expedientes de modificaciones presupuestarias para y reprogramacion de
cuotas financieras presentados por la UDAF,

* Asesoré en la revisién y analisis de expedientes, Resoluciones vy Acuerdos Ministeriales
asignados por la Administracién General, relacionados a acciones de personal y procesos de
compras y contrataciones.

" Asesoré en reuniones de trabajo con funcionarios del Despacho Superior para analizar
aspectos financieros, administrativos y de planificacién.

* Asesoré en revisidn del ante proyecto de presupuesto 2022 y multianual 2022-2026.

* Asesoré en la revisién en los instrumentos de planificacién Plan Operativo Anual 2022, Plan
Operativo Multianual 2022-2026 y Plan Estratégico Institucional,

" Asesoré en la revisidn del Manual de Puestos y Funciones de la Direccién Superior.

RESULTADOS OBTENIDOS:

* Se efectud andlisis de expedientes de modificaciones presupuestarias y reprogramaciones
de cuotas financieras presentados por la UDAF.

®= Seconcluyé en la revisién y andlisis de expedientes, Resoluciones y Acuerdos Ministeriales
asignados por la Administracién General.

®* Se asesord en reuniones de trabajo en la Administracién General, con directores de Ia
institucion, en donde se trataron aspectos financieros, administrativos y de planificacién.

* Se concluyo la asesoria en la elaboracién de proyectos de bases y bases definitivas de
eventos de Cotizacién y Licitacion.

= Se concluyo la asesorfa en revision del ante proyecto de presupuesto 2022 y multianual
2022-2026.

® Se concluyé la asesoria en la revisidén en los instrumﬁnjggs de planificacion Plan QOperativo
Anual 2022, Plan Operativo Multianual 2022-2026 y Plan Estratégico Institucional.

= Se concluyd en la asesoria de la revision del Manual de Pué d%“yx,‘_lfunciones de la Direccion
Superior. — L.
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